年度汇算自行申报（手机 APP 端）操作指引

依据政策规定，需要办理年度汇算的纳税人需向税务机关申报并办理退税或补税。本指引向您介绍如何通过自然人电子税务局（手机 APP 端）办理年度汇算自行申报。
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· 场景 1：简易申报

居民个人在纳税年度内取得的综合所得收入额未超过 6 万元且已预缴税款，可通过简易申报申请退税。

进入简易申报流程：

[image: image3.jpg]5:55 ol -
<EE B HIRAM DR RE

WET ORI TRT:

1. MEBFEEGSEFSRAGTRIT67 7T EE M
BRREY, EIE TS S IR IMERIRH IR,
EREEFSBAS=T 5 HEBAN+5SRIAMBAN
*80%+451F AR A B UL x 80%+ FE BN
*80%x70%-FLAth BB .

2. @ SRR /MRS EH03F01HE05 B
318,

3. AACSWEHNC BN RIRBUE, BIEEN
BATRIEURZA A MMBPRIEMIE, NWEH,
BT AR R IR M,

BIFERE (RIRREHUE) . (RREES
m) M (FRREEREAN) EHAERBE.

AR




  SHAPE  \* MERGEFORMAT 



[image: image5.jpg]<ER BB TR

FHEIRCERASET I EHLNEN. ORSH
RN, BB R,

| TARRIES

EUUTER SR RN, =
[

T
| iCéits
20—
EERSIX

| B4BE

B#EHm 188.40

TRmERA () ¢ v




一、确认申报表信息
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（一）核对个人基础信息、汇缴地、查看收入明细数据， 确认已缴税额。
若您确认申报数据无误，可跳过第（二）步直接提交申 报，进入【申请退税】。

（二）进行申诉或删除
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如您认为某条收入信息非本人取得，可对收入明细数据进行【申诉】、【删除】。

纳税人必须是在本人未取得该笔收入的前提下，才可以进行【申诉】或【删除】的操作。操作后，相应收入均不纳 入年度汇算。
二、申请退税

在申报提交完成页面上，选择【申请退税】。
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进入银行卡选择界面，会自动带出添加好的银行卡。您也可以点击【添加银行卡信息】。

选择银行卡后提交退税申请，可以看到退税申请进度。
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如果您的银行卡不在身边，或者暂时不想退税，可以点 击【暂不处理，返回首页】。后续可再次发起退税申请。
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三、更正与作废

您可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-
【申报详情】查看已申报情况。若您发现申报有误，可点击
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【更正】或【作废】。

· 划重点 1：简易申报不支持新增与修改，若您要新增、修改收入等数据，需切换至标准申报进行相应操作。

· 划重点 2：【申诉】和【删除】区别在于，【申诉】后，相应记录将进入税务系统内部异议申诉环节进行处理； 而【删除】后，相应记录不进入异议申诉环节。您对某条记录进行申诉或删除后，可以“撤销申诉”或“恢复删除”。
· 划重点 3：缴款成功或发起退税申请后，若您发现错误需要修改，可通过更正申报进行处理。若退税进度显示 “税务机关正在审核”，您也可撤销退税申请，作废原申报后重新申报。
· 划重点 4：退税使用的银行卡，建议您选择一类银行卡，若选择二类三类卡存在退税失败风险。您可以通过电 话银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于一类卡。
· 划重点 5：请确保退税账户在收到退税前处于正常状态，账户挂失、未激活、注销等均会造成退税不成功。

· 场景 2：标准申报

居民个人 2019 年度综合所得年收入额超过 6 万元时，

可以在 3 月 1 日至 6 月 30 日内，通过标准申报办理年度汇算。居民个人取得境外所得的，请到办税服务厅办理。
· 填报方式 1：选择预填报服务

进入申报界面，选择【使用已申报数据填写】：
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一、确认基本信息
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基本信息页面支持修改“电子邮箱、联系地址”信息， 选择本次申报的汇缴地，如下图所示：
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二、生成和确认申报表信息

系统将自动归集您在纳税年度的收入纳税数据[工资薪 金、劳务报酬（保险营销员、证券经纪人）、特许权使用费
所得]，并直接预填至相应申报栏次。其他劳务报酬和稿酬 所得的填报，见本场景填报方式 1 第三步中的【新增劳务报酬或稿酬】。
您可点击对应项目，进入详情界面核对：
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若您确认申报数据无误，可跳过【三、修改申报表信息】 步骤，直接提交申报进行缴款或退税。
三、修改申报表信息

若您需要修改已预填的申报数据，可修改对应明细表或附表。

（一）完善收入数据

在收入列表界面，您可分所得项目，进行收入的【新增】 和【修改】。如您认为某条收入信息非本人取得，可进行【申
诉】、【删除】。操作后，相应收入均不纳入年度汇算。
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1.全年一次性奖金设置

[image: image49.jpg]weece T 1:220PM + 77wy

GEMSEELH

©

HIRERRRMINHERE

\sT’QOQOf&GH 30H AIFEALSIER,
RS ETER NS,

ERBMBBE 2000.005%

GE )

BEIET | BEHRRER



[image: image50.jpg]<iEE TREERR gl
e———eo @
EXRES WATIBATR RiXHE
| BB

BABEA T

FAFBRABE2E—R

e e

RARERABEGT) 0.005%
SFREREMRRA(GT) 0.007%
| mEBE O

WBHEGT) 0.00

| EMBE O

EHBIERGT)

AR EHBD-RERE-ERHA

wwEe o R -



[image: image51.jpg]<@ LE-REZETHRE

SE-AMRROHRE: (SE-REREEARTOREAN
B) BERBORR

© TSI

| e
SE-AHZ 100000
20

TR 200000
)

B 0%
s 210

AR 9590007

R — _




年度汇算时，如您选择将全年一次性奖金合并至综合所得计税的，或者有多笔全年一次性奖金的，可通过 【奖金

计税方式选择】进行设置。2.新增劳务报酬或稿酬

可在对应列表明细界面，点击【新增】，选择【查询导 入】，在查询结果界面勾选相应收入后可带入。
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（二）完善扣除信息

点击除专项附加扣除之外的明细数据可进入对应详情 界面，您可进行【新增】、【修改】、【删除】、【申诉】等操作，步骤同前一步的（一）完善收入数据一致。
1. 专项附加扣除

若同一专项附加扣除有重复事实或同时存在住房租金 和住房贷款利息，则系统界面上将出现提示。此时，您需要对相关信息进行确认。
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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若您需要新增或修改专项附加扣除信息，可点击【新增】， 跳转至采集界面。采集完成后，可选择跳转回年度汇算继续 填报。
2. 专项扣除（三险一金）

在专项扣除列表界面，您可分项目进行新增和修改。
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3. 商业健康险（税收递延养老保险）

在其他扣除明细列表界面，您可点击【商业健康险】、

【税收递延养老保险】页面，分别进行新增和修改。
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4. 准予扣除的捐赠额

在准予扣除的捐赠额列表界面，您可进行新增和修改。
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新增捐赠额后，可点击【调整金额】设置您要在综合所得中扣除的金额。
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（三）税款计算

如您有减免税事项，可以点击【减免税额】新增相关信 息。确认结果后，点击【提交申报】。
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四、缴纳税款或申请退税

若您收入不足 12 万元且有应补税额，或者收入超出 12 万元但应补税额≤400 元，申报提交后无需缴款。
（一）缴税
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若您存在应补税额但不符合免于申报，可点击【立即缴税】进入缴税。
选择相应的缴税方式，完成支付。

[image: image59.jpg]IHFE

THfE  ZBEM  EHAE

Bt

g

BIFRERSE

240000.00%

zman:% m

2019-11 E%Lﬂif

#2|

23

201910 EX THEHS
EEHRER

201910 ERTHHE

2019-09 ERT&#HE

4000.0078

16000.007%

4000.005¢

16000.005%

4000.007¢

16000.005%

4000005




若暂不缴款可以选择【返回首页】或【查看申报记录】， 后续可再次进行缴款。
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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（二）申请退税

若您存在多缴税款，可点击【申请退税】。
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进入银行卡选择界面，会自动带出添加好的银行卡。可以点击【添加银行卡信息】。

选择银行卡后提交退税申请，可以看到退税申请进度。
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如果您的银行卡不在身边，或者暂时不想退税，可以点 击【暂不处理，返回首页】。后续可再次发起退税申请。
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[image: image29.jpg]<EE BHREE HFIRE

SRR BT ERIER

e 0.005%
TR R 0.005%
AREBIRERRT 0.007%
FRERATERFIRB: 188.407%
2019

2019-01

L 201912

CaEERElE  BUDREREERES

fERERE: .

| ZERGFEBRAS

EE 1884075

{EE EE




  SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 [image: image31.jpg]<EEl BREN (BE/(FERR)
FRE = BfFE
201911

SEFAIARERE (2 g
2 o

201910

SEFEIAFERE (P) Z2
# 7

SEFBIAFBRE () Ea
7 i

202002

2019FEEAFEFECH
FERilEB



  SHAPE  \* MERGEFORMAT 



五、更正与作废

您可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-
【申报详情】查看已申报情况。若您发现申报有误，可点击
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【更正】或【作废】。

· 划重点 1：【申诉】和【删除】区别在于，【申诉】后，相应记录将进入税务系统内部异议申诉环节进行处理；
而【删除】后，相应记录不进入异议申诉环节。您对某条记录进行申诉或删除后，可以“撤销申诉”或“恢复删除”。
· 划重点 2：更正时，标准申报不支持切换为简易申报，可作废原申报后重新申报成简易申报。

· 划重点 3：缴款成功或发起退税申请后，若您发现错误需要修改，可通过更正申报进行处理。若退税进度显示 “税务机关正在审核”，您也可撤销退税申请，作废原申报后重新申报。
· 划重点 4：退税使用的银行卡，建议您选择一类银行卡，若选择二类三类卡存在退税失败风险。您可以通过电 话银行、网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于一类卡。
· 划重点 5：请确保退税账户在收到退税前处于正常状态，账户挂失、未激活、注销等均会造成退税不成功。

· 划重点 6：添加退税银行卡，除可在退税申请时进行添加外，还可以通过【个人中心】-【银行卡】模块添加。
· 填报方式 2：选择自行填写

进入申报界面，选择【自行填写】，确认基本信息。
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一、填写收入和税前扣除信息

除专项附加扣除信息、商业健康险、税收递延养老保险、 准予扣除的捐赠额、减免税额外，可直接填写申报表各项数据。
商业健康险、税收递延养老保险、准予扣除的捐赠额、减免税额需先填写附表，填写后相关信息带入主表。主表不能直接填写。

专项附加扣除信息根据采集信息自动计算可扣除金额， 如需修改或新增，请参考【选择预填报服务】时的操作。
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二、缴纳税款或申请退税

同【选择预填报服务】时操作一致。

三、更正与作废

同【选择预填报服务】时操作一致。

· 划重点：若您存在非居民个人所得税申报记录，系统不提供预填，您需要自行填写申报表。
· 其他情况

若您是无住所居民个人，且按取得数月奖金预缴税款的， 可以选择将一笔数月奖金按照全年一次性奖金单独计算。若 您还有公益性捐赠支出，可以选择在综合所得和全年一次性 奖金之间进行分配。
您可在税款计算界面，点击【全年一次性奖金应纳税额】， 进入详情填写相应收入。若您有公益性捐赠支出，您可点击
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【准予扣除的捐赠额】（或在收入和税前扣除信息界面的【准 予扣除的捐赠额】）进入捐赠详情界面进行【新增】和【设 置扣除】。
· 划重点：系统将自动计算按全年一次性奖金计税的应纳税额，您需要将按数月奖金申报的已缴税额，合并进全年已缴税额进行填写。
项目
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